Magyarorszag Berlini Nagykovetsége palyazatot hirdet konzuli ligyintézo
munkak®orre.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023. junius 4.
A munkavégzés kezdete: a palyazatok elbiralasat kdvetden

A foglalkoztatas jellege: a német jog szerint kotott, egy éves hatarozott idejl jogviszony
(teljes munkaidd, heti 40 éra)

A munkavégzés helye: Unter den Linden 76, 10117 Berlin
Palyazati feltételek:

e bintetlen eléélet;

e magyar allampolgarsag;

e legalabb kozépfoku végzettség;

e anémetorszagi munkavallalasi feltételeknek torténé megfeleldség;
e anémet nyelv targyaloképes ismerete;

e biztos szamitogépes ismeretek (MS Office);

Fobb feladatok:

o kozremlkodik a nagykovetség konzuli osztalyan kérelmezett tigyek atvetelében és
feldolgozasaban (tobbek kozott Utlevél, személyazonositd igazolvany, hazai
anyakonyvezés)

e doOntésre eldkésziti a konzulhoz keriil6 Ggyeket, levéltervezeteket;

e részt vesz egyéb adminisztrativ feladatok ellatasaban (példaul postai kiildemények
eldkészitése, irattarozasi feladatok);

e részt vesz a nagykdvetség konzuli osztalyahoz fordulo tgyfelek tajékoztatasaban
(e-mail és telefon).

A palyazat benyujtasanal elonyt jelent:

e azangol nyelv ismerete;

ugyfélforgalomban szerzett tapasztalat;

e jO problémafelismerd és -megoldo készség;

e j6 koordinalo- és szervezbkészség;

e j6 kommunikacios és egylttmukddési készség;
e Onallésag, megbizhatosag;

o Ugyfélbarat hozzaallas;

o terhelhetdség;

e pontos, preciz, igényes munkavégzes.

A palyazatok bekiildése: Kérjik a palyazokat, hogy palyazatukat elektronikusan kildjék
meg a consulate.ber@mfa.gov.hu e-mail cimre és a targyban az alabbi szoveget tiintessék
fel: PALYAZAT_konzuli tigyintézé



mailto:consulate.ber@mfa.gov.hu

Benyujtand6 dokumentumok:

e magyar nyelvi fényképes onéletrajz
e motivacios levél (legfeljebb 1 oldal)
e nyilatkozat a személyes adatok kezeléséhez torténd hozzajarulasrol

A palyazat elbiralasanak rendje: A palyazatokat bizalmasan kezeljik. A palyazokat a
szakmai vezet6 igény szerint meghallgathatja. A palyazat eredményérdl a nyertes palyazét
értesitjuk. Felhivjuk a palyazok figyelmét, hogy a hataridén tul benyujtott palyazatokat nem
all médunkban figyelembe venni.



