
Magyarország Berlini Nagykövetsége pályázatot hirdet konzuli ügyintéző 

munkakörre. 

A pályázat benyújtásának határideje: 2023. június 4. 

A munkavégzés kezdete: a pályázatok elbírálását követően 

A foglalkoztatás jellege: a német jog szerint kötött, egy éves határozott idejű jogviszony 

(teljes munkaidő, heti 40 óra) 

A munkavégzés helye: Unter den Linden 76, 10117 Berlin 

Pályázati feltételek: 

 büntetlen előélet; 

 magyar állampolgárság; 

 legalább középfokú végzettség; 

 a németországi munkavállalási feltételeknek történő megfelelőség; 

 a német nyelv tárgyalóképes ismerete; 

 biztos számítógépes ismeretek (MS Office); 

Főbb feladatok: 

 közreműködik a nagykövetség konzuli osztályán kérelmezett ügyek átvételében és 

feldolgozásában (többek között útlevél, személyazonosító igazolvány, hazai 

anyakönyvezés) 

 döntésre előkészíti a konzulhoz kerülő ügyeket, levéltervezeteket; 

 részt vesz egyéb adminisztratív feladatok ellátásában (például postai küldemények 

előkészítése, irattározási feladatok); 

 részt vesz a nagykövetség konzuli osztályához forduló ügyfelek tájékoztatásában 

(e-mail és telefon). 

A pályázat benyújtásánál előnyt jelent: 

 az angol nyelv ismerete; 

 ügyfélforgalomban szerzett tapasztalat; 

 jó problémafelismerő és -megoldó készség; 

 jó koordináló- és szervezőkészség; 

 jó kommunikációs és együttműködési készség; 

 önállóság, megbízhatóság; 

 ügyfélbarát hozzáállás; 

 terhelhetőség; 

 pontos, precíz, igényes munkavégzés. 

A pályázatok beküldése: Kérjük a pályázókat, hogy pályázatukat elektronikusan küldjék 

meg a consulate.ber@mfa.gov.hu e-mail címre és a tárgyban az alábbi szöveget tüntessék 

fel: PÁLYÁZAT_konzuli ügyintéző 

mailto:consulate.ber@mfa.gov.hu


Benyújtandó dokumentumok: 

 magyar nyelvű fényképes önéletrajz 

 motivációs levél (legfeljebb 1 oldal) 

 nyilatkozat a személyes adatok kezeléséhez történő hozzájárulásról 

A pályázat elbírálásának rendje: A pályázatokat bizalmasan kezeljük. A pályázókat a 

szakmai vezető igény szerint meghallgathatja. A pályázat eredményéről a nyertes pályázót 

értesítjük. Felhívjuk a pályázók figyelmét, hogy a határidőn túl benyújtott pályázatokat nem 

áll módunkban figyelembe venni.  

 


